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附件1
职称申报系统附件上传要求

1、扫描件及大小要求：所有上传扫描附件须有：（1）“与原件相符”的意见；（2）审核人签字，格式为“审核人：XXX”；（3）单位加盖鲜章。每个申报教师所有上传附件的总量为120MB，其中单个附件的大小建议不要超过10MB。
2、格式要求：所有附件都必须制作成PDF格式文件，每页纸张大小为A4纸大小。制作的时候所有资料都需正面向上，如下图所示：
[image: C:\Users\admin\AppData\Roaming\Tencent\Users\271871143\QQ\WinTemp\RichOle\ZQ1[I(64JIF(9M8%5O4D%9B.png]
这样方便审核和专家评审的时候查看，尽量不要制作成下面的格式：
[image: ZQ1[I(64JIF(9M8%5O4D%9B]
这样专家看起来非常吃力的，以免影响专家的评审。
3、上传要求：基本信息中需制作为3个PDF文件，中小学系列为：资格类、年度考核类、教学实绩考评类，其他系列为：资格类、行政奖励处分类和年度考核类；其他论文、著作、专利成果等一篇(项)制作为一个PDF文件，具体申报材料见《渝教职改〔2015〕28号》文件中的第三部分的申报材料要求。
4、其他附件：系统中有对应上传附件的地方需要上传到对应的位置，如果还需要额外上传一些材料可以上传到系统“其他附件材料”中。
5、PDF文件制作：简单介绍2种常用的制作PDF的方法供大家参考。
5.1、利用WORD文件转换为PDF文件：1
其实并不需要其他工具，word就能实现把文档编辑后做成PDF的功能。首先要确定是是否安装了微软的save as pdf的插件。没有安装可以在百度上搜索下载一个，也可在职称申报系统的首页中去下载。
[image: 怎么制作pdf文件]
运行word将文件，然后就按你的要求把全部编辑完，图片通过word中的插入方式插入到word中。
3 [image: C:\Users\admin\AppData\Roaming\Tencent\Users\271871143\QQ\WinTemp\RichOle\OOIL3ZEB9Q4QOQ[1Y02P}1T.png]
选择word的文件另存为，这里面直接有另存为PDF的选项。这样保存就可以得到PDF文档
[image: C:\Users\admin\AppData\Roaming\Tencent\Users\271871143\QQ\WinTemp\RichOle\(1W{9(G3FOUKL7~${MN27S9.jpg]
[bookmark: section-3]5.2、Adobe  acrobat X
· adobe acrobat X是PDF文件处理的常用工具，毕竟是官方的，功能很是强大。我们先运行adobe acrobat X，点击欢迎界面上的“创建PDF”按键。
[image: 怎样快速制作PDF文档]

· 步弹出文件选择对话框，选中需要制作的文件后点击有下角的“打开”
[image: 怎样快速制作PDF文档]步骤阅读
· 图片文件在adobe acrobat X中打开后，然后点击菜单 “开始”----“另存为”----“PDF”保存文件。

[image: 怎样快速制作PDF文档]
· 弹出保存对话框，保存好文件就可以了。
[image: 怎样快速制作PDF文档]

附件2
重庆市专业技术资格申报材料清单

所在单位联系人：            联系电话：
	申报人姓名
	
	所在单位
	

	联系电话
	
	现专业
技术资格
	

	申报专业技术资格名称
	
	申报评审
专业方向
	

	01
	重庆市  系列  级专业技术资格申报综合情况（公示）表
	评委人数+2份

	02
	重庆市专业技术资格申报评审表
	2份

	03
	思想和业务工作总结
	1份

	04
	学历、学位证书复印件
	1份

	05
	专业技术资格证书复印件
	1份

	06
	职称外语、计算机成绩通知单（合格证）复印件或免试审核表原件
	1份

	07
	《继续教育登记证》或《继续教育登记卡》、公需科目考试合格成绩单
	1份

	08
	重庆市专业技术资格破格申报审核表原件
	1份

	09
	论文、论著，学术、技术报告
	1份

	10
	获奖、成果证明材料
	1份

	11
	其他佐证材料
	1份

	备注
	以上材料须用档案袋封装后，并于封面上粘贴《重庆市专业技术资格申报材料清单》。




附件3
重庆市高、中级专业技术资格申报材料要求
	序号
	种  类
	要   求

	1
	   《重庆市申报 级专业技术资格送审名册》。
	    一式2份，需分系列、专业填报。并按人事关系，区县行业主管部门或公共就业和人才服务机构盖章后，送区县人力社保（职改）部门或市级主管部门汇总加盖公章。

	2
	   《重庆市专业技术资格申报评审表》。
	   一式2份，需用统一表格；按表中的要求填写，需填写的栏目不留空白，没有内容的填“无”（该表中卫生、教育等系统有特殊要求的，从其要求）。评审通过者须装入本人档案1份。

	3
	    《重庆市 系列 级专业技术资格评审综合情况（公示）表》。
	    公示后由单位负责人、纪检负责人签字并加盖公章。要打印清晰，用A3纸复印，提交份数在评委人数的基础上增加2份。

	4
	    取得现专业技术资格以来的思想和工作总结。
	    只需1份

	5
	    论文、论著，学术、技术报告，获奖及成果。
	    如系集体完成，应具体说明本人承担的内容和所起的作用，提交复印件，须加盖单位公章。

	6
	   学历、学位证书，专业技术资格证书。
	    复印件须加盖单位公章。

	7
	    职称外语（计算机）成绩通知单（合格证）或免试审核表。
	    须先按程序经审核同意。

	8
	    《继续教育登记证书》或《继续教育登记卡》、公需科目考试合格成绩单。
	     提交取得现有专业技术资格以来的，复印件须加盖单位公章。

	9
	重庆市专业技术资格破格申报审批表
	须先按程序经审核同意。

	备注
	以上材料须用档案袋封装后，并于封面上粘贴《重庆市专业技术资格申报材料清单》。


附件3

重庆市专业技术资格申报评审表










姓    名： _______________

工作单位：______________                     

现专业
技术资格：_______________                       

申报专业
技术资格：_______________                     

申报资格
专业方向：_______________                     





重庆市职称改革办公室制

2016年（修订版）

填  表  须  知

1.本表供申报评审专业技术资格使用，填写内容须经单位组织人事部门审核认可；
2.本表一律A4纸双面打印（“评审审批情况”页各项内容必须完整打印在同一页纸上），签名、签章必须亲笔签署或盖签名章，内容要具体、真实；
3.本表所有内容要求逐一填写、无一遗漏，没有的须填写“无”；
4. “出生日期”和“参加工作时间”均须填写到具体日期，如：1978.7.12；
5.“现有专业技术资格及任职时间”填写现有职称名称及取得时间，如：工程师、2010.10。
6.学习培训经历含攻读学历、学位经历，填写时在“专业或主要内容”中载明所取得的学历、学位；
7. “呈报单位意见”由区县人力社保（职改）部门、市级主管部门填写；
8.如填写内容较多，可另加附页。


申报人基本情况
	姓名
	
	曾用名
	
	性别
	
	两寸
免冠彩照

	出生日期
	
	参加工作时间
	
	

	最高学历学位
	毕业时间
	就读院校
	专业
	学制
	学历
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	毕业时间
	就读院校
	专业
	学制
	学位
	身份证号：


	
	
	
	
	
	
	

	现有专业技术资格、取得时间及审批机关
	






	从事何专业技术工作
	







	现（兼）任行政职务及任职时间
	





	参加何学术团体、任何职务，有何社会兼职
	









学习培训经历
（包括参加专业学习、培训、国内外进修等，三类分别填写）
	起止时间
	专业或主要内容
	学习地点
	证明人

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	





工  作  经  历
	起止时间
	单   位
	从事何专业技术工作
	职务
	证明人

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	












任现职前主要专业技术工作业绩

	起止时间
	专业技术工作名称（项目、课题成果等）
	工作内容、本人起何作用（主持、参、独立）
	完成情况及效果（获何奖励效益或专利）

	
































	
	
	



任现职以来主要专业技术工作业绩

	起止时间
	专业技术工作名称（项目、课题成果等）
	工作内容、本人起何作用（主持、参、独立）
	完成情况及效果（获何奖励效益或专利）

	































	
	
	




著作、论文及重要技术报告

	日  期
	名称及内容提要
	出版、登载获奖或在学术会议上交流情况
	排名

	
































	
	
	




职称外语、计算机及专业考试成绩

	日 期
	考试种类
	考试科目
	考试成绩
	组织考试单位

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




任现职以来年度考核结果

	
公   章：

单位人事部门负责人签名：             年    月    日


诚信承诺书
	本人已认真阅读并知悉申报评审工作通知的有关事宜，承诺按规定程序申报，所提供的专业技术资格申报材料（各种表格、相关证书、业绩成果、论文论著等）真实、准确，如有任何不实、弄虚作假或违反政策规定的情况，愿按有关规定接受相应处理。

承诺人（签字）：
                                年   月   日



申报诚信情况说明
	兹保证      同志系本单位职工，申报材料属实，经公示无异议（公示时间    年   月   日至    年   月   日），符合申报条件和相关政策规定，如有不实，愿承担相应责任。

取得现资格以来申报人工作中或职称申报评审中如曾出现下列情况，请在选项前打√：
□论著一稿多投；□抄袭剽窃论著；□冒用他人项目或名义；□冒用他人业绩工作成果；□业绩成果造假；□利用职务之便占用他人成果；□因工作过失受到通报；□工程质量事故；□安全责任事故；□医疗责任事故；□严重医患纠纷；□教学事故；□严重失职渎职；□前述事故出现伤亡；□违反程序申报；□挂靠、兼职申报；其他情况：                                       
并就上述过错的具体情形作简要文字说明：


单位人事部门负责人（签名）：
年  月  日



 审核推荐情况
	基层单位意见

	






负责人签名：      公  章
年   月  日

	区县主管部门或区县公共就业和人才服务机构意见

	








负责人签名：                              公  章
年   月   日

	呈报单位意见

	








公   章：
负责人签名：                           年    月    日



评审审核情况
	学科（专业）组或主审人意见
	









学科（专业）组组长或主审人签字：          年   月   日

	评委会意见
	总人数
	参加  
人数
	表决结果
	是否通过

	
	
	
	赞成  人数
	
	反对  人数
	
	

	
	经评审，     同志符合/不符合
任职条件。
                                                          公   章
主任委员签字：                        年   月   日

	核准部门意见
	
同意评委会意见。



公   章
                                                 年   月   日



附件4
职称外语（计算机）免试审核表
	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	
	学历
	

	所在单位
	
	何时何校何专业毕业
	

	何时取得何专业技术资格
	
	现从事何专业技术工作
	

	申报专业技术资格
	
	拟免试职称外语、计算机级别（模块）
	

	满足何条免试条件
	


	所在单位
意    见
	
盖章：
年   月   日

	区县主管部门或公共就业和人才服务机构意见
	

盖章：
                                  年   月   日

	区县人力社保（职改）部门或市级主管部门意见
	

盖章：
年   月   日

	市职改办
审核意见
	盖章：
年   月   日

	说明
	本表一式2份，并附相关证明材料2份。审批部门留存1份，进入申报材料1份。申报中初级专业技术资格免试和申报高级专业技术资格属于年龄、学位、专业、乡镇基层单位免试范围的由各区县职改办、各市级主管部门核准；申报高级专业技术资格其他免试范围须报市职改办核准。



附件5
重庆市专业技术资格破格申报审核表
	姓名
	
	性别
	
	出生日期
	

	最高学历
	
	学位
	
	何时何校
何专业毕业
	

	何时取得何专业技术资格
	
	破格申报专业技术资格
	

	满足何条破格条件
	符合《×××××申报评审条件》（渝职改办〔××××〕×××号）第×条第×款。

	符合破格条件的佐证业绩成果
	

	所在单位
意    见
	
（公章）：
年   月   日
	区县主管部门或公共就业和人才服务机构意见
	
（公章）：
年   月   日

	区县人力社保（职改）部门或市级主管部门意见
	
盖章：
年   月   日

	市职改办
核准意见
	
盖章：
年   月   日

	说明
	本表须提交一式2份，并附相关证明材料2份。审批部门留存1份，进入申报材料1份
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